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Spis tresci

Wprowadzenie ¢ 25
Definicje — wyjasnienie (interpretacja) poje¢ ¢ 27

I. Zaktadanie, prowadzenie i likwidacja placéwek publicznych
ini

niepublicznych

1. Zaktadanie i prowadzenie przedszkola, szkoty i placéwki oSwiatowej przez j.s.t.,
dla ktérej ich prowadzenie nie nalezy do zadarn wiasnych ¢ 31

Wz6r 1. Uchwata rady gminy w sprawie zawarcia porozumienia z powiatem dotyczacego zatozenia

i prowadzenia przedszkola specjalnego (propozycja) * 33

Wzér 2. Uchwata rady powiatu w sprawie zawarcia porozumienia z gming dotyczacego zatozenia

i prowadzenia przez powiat przedszkola specjalnego (propozycja) ¢ 34

Wzér 3. Uchwata zarzadu powiatu w sprawie przyjecia porozumienia z gming dotyczgcego zatozenia
i prowadzenia przez powiat przedszkola specjalnego (propozycja) ¢ 37

Wz6r 4. Uchwata rady powiatu w sprawie zatozenia przedszkola specjalnego (propozycja) * 38

2. Wpis niepublicznych przedszkola, szkoty i placéwki oswiatowej do ewidencji prowadzonej
przez wlasciwa j.s.t. ¢ 39

Wzér 1. Zgtoszenie do ewidencji szkét i placdwek niepublicznych o 44

Wz4r 2. Wykaz nauczycieli, w tym dyrektora, przewidzianych do zatrudnienia w przedszkolu, szkole
lub placéwce wraz z informacjg o ich kwalifikacjach (przyktadowy) ¢ 43

Wzér 3. Zobowigzanie osoby zamierzajacej prowadzi¢ niepubliczng szkote podstawowg

do przestrzegania wymagari okreslonych w art. 14 ust. 3 lub 4 u.p.o. (przyktadowy) ¢ 44

Wz6r 4. Decyzja o nadaniu uprawnieri szkoty publicznej (przyktadowy) ¢ 45

Wz4r 5. Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji szkét i placdwek niepublicznych ¢ 46

Wz6r 6. Decyzja o odmowie wpisu do ewidencji szkdét niepublicznych o 47

3. Wykreslenie niepublicznych przedszkola, szkoty i placéwki oSwiatowej z ewidencji prowadzonej
przez wiasciwg j.s.t. * 49

W2z4r 1. Pismo do rodzicéw ucznidw o likwidacji niepublicznego przedszkola, niepublicznej szkoty
lub placéwki (przyktadowy) e 51
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Wz6ér 2. Pismo do organu, ktéry dokonat wpisu do ewidencji, o likwidacji niepublicznego
przedszkola, niepublicznej szkoty lub placéwki (propozycja) ¢ 52

Wzér 3. Pismo do gminy, na terenie ktdrej potozone sg niepubliczne przedszkole, niepubliczna
szkota lub placéwka, o likwidacji (propozycja) ¢ 53

Wz6r 4. Wniosek osoby prowadzacej o wykreslenie niepublicznego przedszkola, niepublicznej
szkoty lub placéwki z ewidencji prowadzonej przez j.s.t. (propozycja) ¢ 54

Wz6ér 5. Decyzja w sprawie wykreslenia niepublicznego przedszkola, niepublicznej szkoty

lub placéwki prowadzonych przez osobe fizyczng lub osobe prawna z ewidencji prowadzonej
przezj.s.t. z powodu ich likwidacji (przyktadowy) ¢ 55

Wz6r 6. Decyzja w sprawie wykreslenia niepublicznego przedszkola, niepublicznej szkoty

lub placéwki prowadzonych przez osobe fizyczna lub osobe prawng z ewidencji prowadzonej
przezj.s.t. (przyktadowy) e 57

4. Wpis uczniowskiego klubu sportowego do ewidencji prowadzonej przez staroste ¢ 59

Wz6r 1. Wniosek o dokonanie wpisu uczniowskiego klubu sportowego do ewidencji
(przyktadowy) e 61

W2z4r 2. Lista zatozycieli uczniowskiego klubu sportowego (propozycja) 62

Wz6r 3. Decyzja o wpisie uczniowskiego klubu sportowego do ewidencji (przyktadowy) ¢ 63
W2z6r 4. Decyzja o odmowie dokonania wpisu uczniowskiego klubu sportowego do ewidenciji
(przyktadowy) e 64

. Utworzenie zespotu szkét lub placéwek ¢ 65

Wz6r 1. Uchwata rady gminy w sprawie utworzenia zespotu szkdt lub placéwek
(przyktadowy) e 67

W2z6r 2. Uchwata rady powiatu w sprawie utworzenia zespotu szkét lub placéwek
(przyktadowy) e 68

Wz6r 3. Uchwata sejmiku wojewddztwa w sprawie utworzenia zespotu szkdt lub placéwek
(przyktadowy) ¢ 69

W2z6r 4. Pismo do kuratora oswiaty w sprawie odwotania z zajmowanego stanowiska dyrektoréw
szkoét taczonych w zespét (propozycja) ¢ 70

Wz4r 5. Zarzadzenie w sprawie odwotania dyrektora ze stanowiska dyrektora szkoty
(przyktadowy) e 71

Wzdr 6. Zarzadzenie w sprawie powierzenia stanowiska dyrektora zespotu szkét
(przyktadowy) e« 72

. Likwidacja publicznych przedszkola, szkoty lub placéwki, dla ktérych organem prowadzacym
jestj.s.t. o 73

W2z6r 1. Uchwata w sprawie zamiaru likwidacji szkoty podstawowej (przyktadowy) e 75

W2z6r 2. Prosba o przedstawienie informacji o uczniach w zwigzku z likwidacja szkoty (przyktadowy
wz0r) (propozycja) ¢ 76

W2z6r 3. Pismo do kuratora oswiaty w sprawie zawiadomienia o zamiarze likwidacji przedszkola,
szkoty lub placéwki (propozycja) ¢ 77

Wz6r 4. Pismo do rodzicéw ucznidéw z informacja o likwidacji szkoty (propozycja) « 78

Wzér 5. Pismo do organu wykonawczego gminy (wéjta/burmistrza/prezydenta miasta) z informacja
o likwidacji szkoty podstawowej specjalnej, szkoty sportowej, szkoty mistrzostwa sportowego

lub szkoty ponadpodstawowej, prowadzonych przez powiat (propozycja) * 79

Wzér 6. Prosba do kuratora oswiaty o wyrazenie opinii w sprawie likwidacji przedszkola, szkoty

lub placéwki (propozycja) * 8o

Wzér 7. Prosba o wyrazenie opinii w przedmiocie projektu uchwaty w sprawie likwidacji
przedszkola, szkoty lub placéwki (propozycja) * 81

Wz6r 8. Uchwata Rady Gminy w sprawie odrzucenia w catosci stanowiska zwigzku zawodowego
dotyczacego zaopiniowania projektu uchwaty Rady w sprawie likwidacji szkoty (przyktadowy) « 82
Wzdr 9. Uchwata o likwidacji przedszkola, szkoty lub placéwki (przyktadowy) ¢ 83
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W2z4r 10. Pismo do kuratora oswiaty o wyrazenie opinii w sprawie planu sieci szkét
(propozycja) * 84

Wz6r 11. Uchwata w sprawie ustalenia planu sieci oraz granic obwoddw publicznych szkét
podstawowych prowadzonych przez gmine (przyktadowy) ¢ 85

Il. Przeksztatcanie szkét i zespotéw z mocy prawa w okresie reformy
ustroju szkolnego

Wzér 1. Uchwata rady gminy w sprawie stwierdzenia przeksztatcenia szescioletniej szkoty
podstawowej w osmioletnig szkote podstawowg (przyktadowy) ¢ 89

Wzér 2. Uchwata rady gminy w sprawie stwierdzenia przeksztatcenia szescioletniej szkoty
podstawowej obejmujgcej strukturg organizacyjng czesc¢ klas szescioletniej szkoty podstawowej
w osmioletnig szkote podstawowa obejmujaca strukturg organizacyjng te same klasy szkoty
podstawowej (przyktadowy) e go

Wzér 3. Uchwata rady gminy w sprawie stwierdzenia przeksztatcenia dotychczasowej szkoty
podstawowej dla dorostych, ktdrej ksztatcenie obejmuje klase VI szkoty podstawowej, w szkote
podstawowg dla dorostych, ktérej ksztatcenie obejmuje klase VIIi VIII (przyktadowy) ¢ 91
W2z6r 4. Uchwata rady gminy w sprawie stwierdzenia przeksztatcenia zespotu szkét, w sktad
ktérego wchodzi jedynie szkota podstawowa i dotychczasowe gimnazjum, w osmioletnig szkote
podstawowa (przyktadowy) e 92

Wzér 5. Uchwata rady gminy w sprawie stwierdzenia przeksztatcenia zespotu publicznych szkdt,
w sktad ktérego wchodzi jedynie dotychczasowe gimnazjum i dotychczasowa zasadnicza szkota
zawodowa, w branzowa szkote | stopnia (przyktadowy) ¢ 93

Wz6r 6. Uchwata rady gminy w sprawie stwierdzenia zakoriczenia dziatalnosci gimnazjum
(przyktadowy) ¢ 94

Wzér 7. Uchwata rady gminy w sprawie stwierdzenia zakoriczenia dziatalnosci gimnazjum

dla dorostych (przyktadowy) ¢ 95

Wzér 8. Uchwata rady gminy w sprawie stwierdzenia przeksztatcenia zespotu publicznych
szkét, w sktad ktdrego wchodzi jedynie dotychczasowe gimnazjum i liceum ogdlnoksztatcace,
w czteroletnie liceum ogdlnoksztatcace (przyktadowy) ¢ 96

Wz6r 9. Uchwata rady gminy w sprawie stwierdzenia przeksztatcenia zespotu publicznych szkdt,
w sktad ktérego wchodzi jedynie dotychczasowe gimnazjum i technikum, w piecioletnie technikum
(przyktadowy) ¢ 97

Wz6r 10. Uchwata rady gminy w sprawie stwierdzenia zakoriczenia dziatalnosci gimnazjum

dla dorostych, w ktérym ksztatcenie w klasie | rozpoczeto sie w lutym 2017 r. (przyktadowy) ¢ 98
Wzér 11. Uchwata rady powiatu w sprawie stwierdzenia przeksztatcenia szescioletniej szkoty
podstawowej specjalnej w osmioletnig szkote podstawowa specjalng (przyktadowy) ¢ 99
Wz6r 12. Uchwata rady powiatu w sprawie stwierdzenia przeksztatcenia dotychczasowej
zasadniczej szkoty zawodowej w branzowa szkote | stopnia (przyktadowy) ¢ 100

Wz6r 13. Uchwata rady powiatu w sprawie stwierdzenia przeksztatcenia z dniem 1.09.2017 .
dotychczasowej szkoty specjalnej przysposabiajacej do pracy dla uczniéw z uposledzeniem
umystowym w stopniu umiarkowanym lub znacznym oraz dla uczniéw z niepetnosprawnosciami
sprzezonymi w szkote specjalng przysposabiajaca do pracy, o ktérej mowa w art. 18 ust. 1 pkt 2
lit. d u.p.o. (przyktadowy) ¢ 101

Wz6r 14. Uchwata rady powiatu w sprawie stwierdzenia przeksztatcenia z dniem 1.09.2017 .
dotychczasowej szkoty policealnej w szkote policealng, o ktérej mowa w art. 18 ust. 1 pkt 2

lit. f u.p.o. (przyktadowy) ¢ 102

Wzér 15. Uchwata rady powiatu w sprawie stwierdzenia zakoriczenia dziatalnosci gimnazjum
specjalnego (przyktadowy) e 103

Wz6ér 16. Uchwata rady powiatu w sprawie stwierdzenia przeksztatcenia zespotu publicznych
szkot, w sktad ktérego wchodzi jedynie dotychczasowe gimnazjum i liceum ogdlnoksztatcace,
w czteroletnie liceum ogdlnoksztatcgce (przyktadowy) ¢ 104
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W2zér 17. Uchwata rady powiatu w sprawie stwierdzenia przeksztatcenia zespotu publicznych szkdét,
w sktad ktérego wchodzi jedynie dotychczasowe gimnazjum i technikum, w piecioletnie technikum
(przyktadowy) e 105

Wz6r 18. Uchwata rady powiatu w sprawie stwierdzenia przeksztatcenia zespotu publicznych szkdét,
w sktad ktérego wchodzi jedynie dotychczasowe gimnazjum i dotychczasowa zasadnicza szkota
zawodowa, w branzowg szkote | stopnia (przyktadowy) ¢ 106

Wzér 19. Uchwata rady powiatu w sprawie stwierdzenia przeksztatcenia dotychczasowego
trzyletniego liceum ogdlnoksztatcgcego w czteroletnie liceum ogdlnoksztatcace

(przyktadowy) ¢ 107

Wz6r 20. Uchwata rady powiatu w sprawie stwierdzenia przeksztatcenia dotychczasowego
czteroletniego technikum w piecioletnie technikum (przyktadowy) ¢ 108

Wz6r 21. Uchwata rady powiatu w sprawie stwierdzenia przeksztatcenia dotychczasowego
trzyletniego liceum ogdlnoksztatcgcego dla dorostych w czteroletnie liceum ogdlnoksztatcace

dla dorostych (przyktadowy) ¢ 4109

lll. Przeksztatcanie szkét publicznych i niepublicznych prowadzonych
przez osoby fizyczne i prawne niebedace j.s.t.

1. Przeksztatcenie publicznego gimnazjum prowadzonego przez osobe fizyczng lub osobe prawna
niebedaca j.s.t. w szkote podstawowa osmioletnig lub wtgczenie do niej 113

Wzér 1. Pismo do organu j.s.t. w sprawie przedtozenia dokumentéw wymaganych do zmiany
zezwolenia na zatozenie szkoty podstawowej, o ktérych mowa w art. 131 ust. 4 pkt 1-3 p.w.u.p.o.,
jezeli zmiana zezwolenia ma nastgpic¢ z dniem 1.09.2018 r. (propozycja) * 115

Wz6ér 2. Pismo do organu j.s.t. w sprawie przedtozenia pozytywnej opinii paristwowego
powiatowego inspektora sanitarnego o warunkach bezpieczenstwa i higieny w budynku, w ktérym
bedzie sie miesci¢ szkota publiczna, i najblizszym jego otoczeniu — w przypadku przeksztatcenia
gimnazjum w osmioletnig szkote podstawowa — jezeli ksztatcenie w klasie I, Il lub Il osmioletniej
szkoty podstawowej rozpoczyna sie w roku szkolnym 2018/2019 (przyktadowy) e 116

Wz6r 3. Wniosek o przedtuzenie terminu na przedtozenie dokumentdw wymaganych do zmiany
zezwolenia na zatozenie odpowiednio dotychczasowego gimnazjum lub dotychczasowej
szedcioletniej szkoty podstawowej (propozycja) ¢ 117

Wzér 4. Wniosek o ustalenie obwodu szkole podstawowej, ktéra ma rozpocza¢ dziatalnos¢ z dniem
1.09.2018 r., do ktdrej z dniem 1.09.2018 r. wigczono gimnazjum (propozycja) ¢ 118

Wzér 5. Oswiadczenie o rezygnacji z obwodu - jezeli dotychczasowej szescioletniej szkole
podstawowej, do ktdrej wtacza sie gimnazjum z dniem 1.09.2018 r., ustalono obwdd
(przyktadowy) ¢ 119

Wzér 6. Decyzja o cofnieciu zezwolenia na zatozenie osmioletniej szkoty podstawowej
(przyktadowy) ¢ 120

Wzér 7. Wniosek do kuratora oswiaty o wydanie opinii w zakresie zapewnienia odpowiednich
warunkdw nauki, opieki i wychowania, w tym warunkdw realizacji podstawy programowej —

w przypadku przeksztatcenia gimnazjum w osmioletnia szkote podstawowa (propozycja) ¢ 121
Wz6r 8. Decyzja w sprawie zmiany zezwolenia na zatozenie odpowiednio dotychczasowego
gimnazjum lub dotychczasowej szescioletniej szkoty podstawowej (przyktadowy) o 122

Wz6r 9. Decyzja 0 odmowie zmiany zezwolenia na zatozenie odpowiednio dotychczasowego
gimnazjum lub dotychczasowej szescioletniej szkoty (przyktadowy) ¢ 124

Wz6r 10. Pismo do organu j.s.t. w sprawie przedtozenia dokumentéw wymaganych do zmiany
zezwolenia na zatozenie szkoty podstawowej, o ktérych mowa w art. 131 ust. 4 pkt 1-3 p.w.u.p.o. -
jezeli zmiana zezwolenia ma nastgpic z dniem 1.09.2019 r. (propozycja) * 126

Wz6r 11. Pismo do organu j.s.t. w sprawie przedtozenia pozytywnej opinii paristwowego
powiatowego inspektora sanitarnego o warunkach bezpieczeristwa i higieny w budynku, w ktérym
bedzie sie miesci¢ szkota publiczna, i najblizszym jego otoczeniu — w przypadku przeksztatcenia
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gimnazjum w o$mioletnig szkote podstawowa - jezeli ksztatcenie w klasie I, Il lub 11l oSmioletniej
szkoty podstawowej rozpoczyna sie w roku szkolnym 2019/2020 (propozycja) * 127

Wz6r 12. Wniosek o przedtuzenie terminu na przedtozenie dokumentédw wymaganych do zmiany
zezwolenia na zatozenie odpowiednio dotychczasowego gimnazjum lub dotychczasowej
szescioletniej szkoty podstawowej (propozycja) * 128

Wzér 13. Wniosek o ustalenie obwodu szkole podstawowej, ktéra ma rozpocza¢ dziatalnos¢ z dniem
1.09.2019 r., do ktdrej z dniem 1.09.2019 r. wtgczono gimnazjum (propozycja) ¢ 129

Wzér 14. Oswiadczenie o rezygnacji z obwodu - jezeli dotychczasowej szescioletniej

szkole podstawowej, do ktdrej wiacza sie gimnazjum z dniem 1.09.2019 r., ustalono obwdd
(propozycja) ¢ 130

Wzér 15. Decyzja o cofnieciu zezwolenia na zatozenie osmioletniej szkoty podstawowej
(przyktadowy) e 131

Wz4r 16. Wniosek do kuratora oswiaty o wydanie opinii w zakresie zapewnienia odpowiednich
warunkdw nauki, opieki i wychowania, w tym warunkdw realizacji podstawy programowej —

w przypadku przeksztatcenia gimnazjum w o$mioletnia szkote podstawowg (propozycja) ¢ 132
Wz6r 17. Decyzja w sprawie zmiany zezwolenia na zatoZzenie odpowiednio dotychczasowego
gimnazjum lub dotychczasowej szescioletniej szkoty podstawowej (przyktadowy) ¢ 133

Wz6r 18. Decyzja o odmowie zmiany zezwolenia na zatozenie odpowiednio dotychczasowego
gimnazjum lub dotychczasowej szescioletniej szkoty podstawowej (przyktadowy) e 135

. Przeksztatcenie publicznego gimnazjum prowadzonego przez osobe fizyczng lub osobe prawna
niebedaca j.s.t. w liceum ogélnoksztatcace, technikum, branzowa szkote I stopnia lub wiaczenia
donich ¢ 137

Wz6r 1. Wniosek o zmiang zezwolenia na zatozenie odpowiednio dotychczasowego gimnazjum,
dotychczasowego trzyletniego liceum ogdlnoksztatcgcego, dotychczasowego czteroletniego
technikum albo dotychczasowej zasadniczej szkoty zawodowej, liceum ogdlnoksztatcacego,
technikum albo branzowej szkoty | stopnia — w celu przeksztatcenia lub wtgczenia do trzyletniego
liceum ogdlnoksztatcacego, czteroletniego technikum lub branzowej szkoty I stopnia (jezeli
przeksztatcenie lub wigczenie ma nastapi¢ z dniem 1.09.2018 r.) (propozycja) ¢ 139

Wz4r 2. Wniosek o przedtuzenie terminu na przedtozenie opinii, o ktérych mowa w art. 139 ust. 4
pkt 4i5 p.w.u.p.o. (propozycja) ¢ 141

Wzér 3. Pismo do organu j.s.t. o zmiane zezwolenia na zatozenie szkoty (propozycja) ¢ 142
Wz6r 4. Wniosek do kuratora oswiaty o wydanie opinii w zakresie zapewnienia odpowiednich
warunkdw nauki, opieki i wychowania, w tym warunkdéw realizacji podstaw programowych

- w przypadku przeksztatcenia gimnazjum w technikum albo branzowa szkote | stopnia
(propozycja) ¢ 144

Wz6r 5. Pismo do organu j.s.t. o uzgodnienie postanowienia o prowadzeniu odpowiednio

przez publiczne licecum ogdlnoksztatcace, publiczne technikum albo publiczng branzowa

szkote | stopnia klas dotychczasowego gimnazjum az do czasu likwidacji tych klas zgodnie

z art. 127 p.w.u.p.o. (propozycja) ¢ 145

Wz4r 6. Decyzja w sprawie zmiany zezwolenia na zatozenie odpowiednio dotychczasowego
gimnazjum, dotychczasowego trzyletniego liceum ogdlnoksztatcgcego, dotychczasowego
czteroletniego technikum albo dotychczasowej zasadniczej szkoty zawodowej, liceum
ogdlnoksztatcacego, technikum albo branzowej szkoty | stopnia (przyktadowy) ¢ 146

Wz6r 7. Decyzja w sprawie odmowy zmiany zezwolenia na zatozenie odpowiednio
dotychczasowego gimnazjum, dotychczasowego trzyletniego liceum ogdlnoksztatcgcego,
dotychczasowego czteroletniego technikum albo dotychczasowej zasadniczej szkoty zawodowej,
liceum ogdlnoksztatcacego, technikum albo branzowej szkoty | stopnia (przyktadowy) ¢ 148
Wzér 8. Wniosek o zmiane zezwolenia na zatozenie odpowiednio dotychczasowego gimnazjum,
dotychczasowego trzyletniego liceum ogdlnoksztatcacego, dotychczasowego czteroletniego
technikum albo dotychczasowej zasadniczej szkoty zawodowej, liceum ogdlnoksztatcacego,
technikum albo branzowej szkoty | stopnia — w celu przeksztatcenia lub wigczenia do czteroletniego
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liceum ogdlnoksztatcgcego, piecioletniego technikum lub branzowej szkoty I stopnia (jezeli
przeksztatcenie lub wigczenie ma nastgpi¢ z dniem 1.09.2019 r.) (propozycja) ¢ 150

Wzdr 9. Wniosek o przedtuzenie terminu na przedtozenie opinii, o ktérych mowa w art. 139 ust. 4
pkt 4i 5 p.w.u.p.o., do 28.02.2019 r. (propozycja) ¢ 152

Wzér 10. Pismo do organu j.s.t. o zmiane zezwolenia na zatozenie szkoty (propozycja) ¢ 153
Wzér 11. Wniosek do kuratora oswiaty o wydanie opinii w zakresie zapewnienia odpowiednich
warunkdw nauki, opieki i wychowania, w tym warunkdéw realizacji podstaw programowych

- w przypadku przeksztatcenia gimnazjum w technikum albo branzowa szkote | stopnia
(propozycja) * 154

Wz6r 12. Pismo do organu j.s.t. w sprawie uzgodnienia postanowienia o prowadzeniu odpowiednio
przez publiczne liccum ogdlnoksztatcace, publiczne technikum albo publiczng branzowa

szkote | stopnia klas dotychczasowego gimnazjum az do czasu likwidacji tych klas zgodnie

z art. 127 p.w.u.p.o. (propozycja) * 155

Wz6r 13. Decyzja w sprawie zmiany zezwolenia na zatozenie odpowiednio dotychczasowego
gimnazjum, dotychczasowego trzyletniego liceum ogdlnoksztatcgcego, dotychczasowego
czteroletniego technikum albo dotychczasowej zasadniczej szkoty zawodowej, liceum
ogolnoksztatcgcego, technikum albo branzowej szkoty | stopnia (przyktadowy) ¢ 156

W2z6r 14. Decyzja w sprawie odmowy zmiany zezwolenia na zatozenie odpowiednio
dotychczasowego gimnazjum, dotychczasowego trzyletniego liceum ogdlnoksztatcacego,
dotychczasowego czteroletniego technikum albo dotychczasowej zasadniczej szkoty zawodowe;j,
liceum ogdlnoksztatcacego, technikum albo branzowej szkoty | stopnia (przyktadowy) ¢ 158

. Przeksztatcenie niepublicznego gimnazjum w szkote podstawowa osmioletnig lub wiaczenie

do niej ¢ 161

Wz6r 1. Pismo do organu j.s.t. w sprawie przedtozenia dokumentédw wymaganych do zmiany wpisu
do ewidencji niepublicznych szkét (propozycja) ¢ 163

Wzér 2. Wniosek o przedtuzenie terminu na przedtozenie dokumentdw wymaganych do zmiany
wpisu do ewidencji niepublicznych szkét do 14.02.2017 r. (propozycja) ¢ 164

Wz6r 3. Pismo do organu j.s.t. w sprawie przedtozenia pozytywnej opinii paristwowego
powiatowego inspektora sanitarnego o warunkach bezpieczenistwa i higieny w budynku, w ktérym
bedzie sie miesci¢ szkota (propozycja) ¢ 165

Wz6r 4. Wniosek o przedtuzenie terminu na przedtozenie dokumentéw wymaganych do zmiany
wpisu do ewidencji niepublicznych szkét (propozycja) ¢ 166

Wz6r 5. Wniosek do kuratora oswiaty o wydanie opinii w zakresie zapewnienia odpowiednich
warunkdw nauki, opieki i wychowania, w tym warunkdw realizacji podstawy programowej —

w przypadku przeksztatcenia gimnazjum w o$mioletnia szkote podstawowg (propozycja) ¢ 167
Wz6r 6. Zmiana wpisu do ewidencji niepublicznych szkét (przyktadowy) ¢ 168

Wzér 7. Decyzja w prawie odmowy zmiany wpisu do ewidencji niepublicznych szkdt

(przyktadowy) e 169

Wz6r 8. Pismo do organu j.s.t. w sprawie przedtozenia dokumentéw wymaganych do zmiany wpisu
do ewidencji niepublicznych szkét (propozycja) ¢ 170

Wz6r 9. Wniosek o przedtuzenie terminu na przedtozenie dokumentéw wymaganych do zmiany
wpisu do ewidencji niepublicznych szkét (propozycja) ¢ 171

Wz6r 10. Pismo do organu j.s.t. w sprawie przedtozenia pozytywnej opinii paristwowego
powiatowego inspektora sanitarnego o warunkach bezpieczeristwa i higieny w budynku, w ktérym
bedzie ksztatci¢ szkota (propozycja) ¢ 172

Wz6r 11. Wniosek o przedtuzenie terminu na przedtozenie dokumentéw wymaganych do zmiany
wpisu do ewidencji niepublicznych szkét (propozycja) ¢ 173

Wzér 12. Wniosek do kuratora oswiaty o wydanie opinii w zakresie zapewnienia odpowiednich
warunkdw nauki, opieki i wychowania, w tym warunkdw realizacji podstawy programowej —

w przypadku przeksztatcenia gimnazjum w osmioletnia szkote podstawowa (propozycja) ¢ 174
Wz6r 13. Zmiana wpisu do ewidencji niepublicznych szkét (przyktadowy) e 175



Spis tresci

W2z4r 14. Decyzja w sprawie odmowy zmiany wpisu do ewidencji niepublicznych szkdt
(przyktadowy) ¢ 176

. Przeksztatcenie niepublicznego gimnazjum w liceum ogéInoksztatcace, technikum, branzowa
szkote | stopnia lub wiaczenia do nich « 177

Wzdr 1. Wniosek o zmiane wpisu do ewidencji niepublicznych szkét (przyktadowy) e 179

Wzér 2. Wniosek o przedtuzenie terminu na przedtozenie opinii, o ktérej mowa w art. 142 ust. 4
pkt 3 p.w.u.p.o. (przyktadowy) e 181

Wzér 3. Pismo do j.s.t. w sprawie przekazania wniosku o zmiane wpisu do ewidencji niepublicznych
szkot do organu j.s.t., ktdra jest whasciwa do prowadzenia szkoty danego typu (nie dotyczy miast
na prawach powiatu) (propozycja) * 182

Wz6r 4. Wniosek do kuratora oswiaty o wydanie opinii w zakresie zapewnienia odpowiednich
warunkdw nauki, opieki i wychowania, w tym warunkéw realizacji podstaw programowych

- w przypadku przeksztatcenia gimnazjum w technikum albo branzowa szkote I stopnia
(przyktadowy) e 184

Wz6r 5. Pismo do j.s.t. w sprawie uzgodnienia postanowienia o prowadzeniu odpowiednio

przez publiczne liceum ogdlnoksztatcgce, publiczne technikum albo publiczng branzowa

szkote | stopnia klas dotychczasowego gimnazjum az do czasu likwidacji tych klas zgodnie

z art. 127 p.w.u.p.o. (propozycja) ¢ 185

Wz6r 6. Zmiana wpisu do ewidencji niepublicznych szkét (przyktadowy) e 186

Wz6r 7. Decyzja w sprawie odmowy zmiany wpisu do ewidencji niepublicznych szkét
(przyktadowy) ¢ 188

Wz6r 8. Wniosek o zmiane wpisu do ewidencji niepublicznych szkét (przyktadowy) ¢ 190

Wzér 9. Wniosek o przedtuzenie terminu na przedtozenie opinii, o ktérej mowa w art. 142 ust. 4
pkt 3 p.w.u.p.o. (przyktadowy) ¢ 192

Wz4r 10. Pismo do j.s.t. w sprawie przekazania wniosku o zmiane wpisu do ewidencji niepublicznych
szkot do organu j.s.t., ktdra jest wiasciwa do prowadzenia szkoty danego typu (nie dotyczy miast
na prawach powiatu) (propozycja) ¢ 193

Wzér 11. Wniosek do kuratora oswiaty o wydanie opinii w zakresie zapewnienia odpowiednich
warunkdw nauki, opieki i wychowania, w tym warunkéw realizacji podstaw programowych

- w przypadku przeksztatcenia gimnazjum w technikum albo branzowg szkote | stopnia
(przyktadowy) e 194

Wz6r 12. Pismo do j.s.t. w sprawie uzgodnienia postanowienia o prowadzeniu odpowiednio
przez publiczne liceum ogdlnoksztatcace, publiczne technikum albo publiczng branzowa

szkote | stopnia klas dotychczasowego gimnazjum az do czasu likwidacji tych klas zgodnie

z art. 127 p.w.u.p.o. (przyktadowy) ¢ 195

Wz6r 13. Zmiana wpisu do ewidencji niepublicznych szkét (propozycja) ¢ 196

Wz6r 14. Decyzja w sprawie odmowy zmiany wpisu do ewidencji niepublicznych szkdt
(propozycja) ¢ 198

. Przeksztatcenie niepublicznego trzyletniego liceum ogélnoksztatcacego i czteroletniego
technikum w czteroletnie liceum ogoélnoksztatcgce i w piecioletnie technikum ¢ 201

Wz6r 1. Pismo do organu prowadzgcego w sprawie przedtozenia dokumentdw wymaganych

do zmiany wpisu liceum ogdlnoksztatcgcego lub technikum do ewidencji niepublicznych szkét

- w celu przeksztatcenia w czteroletnie liceum ogdlnoksztatcace lub pigcioletnie technikum
(propozycja) ¢ 203

Wz6r 2. Wniosek o przedtuzenie terminu na przedtozenie dokumentédw wymaganych do zmiany
wpisu do ewidencji niepublicznych szkét — do 28.02.2019 r. — w celu przeksztatcenia w czteroletnie
liceum ogdlnoksztatcace lub piecioletnie technikum (przyktadowy) e 204

Wz4r 3. Decyzja w sprawie wykreslenia szkoty z ewidencji niepublicznych szkét — w przypadku
przeksztatcenia niepublicznego trzyletniego liceum ogdlnoksztatcgcego lub czteroletniego
technikum (przyktadowy) ¢ 205
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6. Przeksztatcenie publicznego liceum ogélnoksztatcacego lub technikum, prowadzonego

12

przez osobe fizyczng lub osobe prawna niebedaca j.s.t., w czteroletnie liceum ogélnoksztatcace
lub piecioletnie technikum ¢ 207

Wzér 1. Pismo do organu prowadzacego w sprawie przedtozenia dokumentéw wymaganych

do zmiany zezwolenia na zatozenie liceum ogdInoksztatcacego lub technikum - w celu
przeksztatcenia w czteroletnie liceum ogdlnoksztatcace lub piecioletnie technikum

(propozycja) * 209

Wz6r 2. Wniosek o przedtuzenie terminu na przedtozenie dokumentdw wymaganych do zmiany
zezwolenia na zatozenie odpowiednio dotychczasowego trzyletniego liceum ogélnoksztatcgcego
lub czteroletniego technikum — w celu przeksztatcenia w czteroletnie liceum lub piecioletnie
technikum (propozycja) * 210

Wz6r 3. Decyzja w sprawie zmiany zezwolenia na zatozenie odpowiednio dotychczasowego liceum
ogolnoksztatcgcego lub dotychczasowego technikum prowadzonego przez inny podmiot niz
samorzad (przyktadowy) e 211

. Przeksztatcenie publicznego zespotu szkét, w sktad ktérego wchodzi jedynie liceum

ogolnoksztatcace lub technikum i gimnazjum, prowadzonego przez osobe fizyczna lub osobe
prawna niebedaca j.s.t., w czteroletnie liceum ogélnoksztatcace lub piecioletnie technikum ¢ 213

W2z6r 1. Pismo do organu prowadzacego w sprawie przedtozenia dokumentéw wymaganych

do zmiany zezwolenia na zatozenie zespotu szkét — w celu przeksztatcenia w branzowa szkote

| stopnia (propozycja) ¢ 215

Wzér 2. Wniosek o przedtuzenie terminu na przedtozenie dokumentdw wymaganych do zmiany
zezwolenia na zatozenie zespotu szkdt — w celu przeksztatcenia w branzowa szkote | stopnia
(propozycja) * 216

Wzér 3. Decyzja w sprawie zmiany zezwolenia na zatozenie zespotu szkét — w przypadku
przeksztatcenia publicznego trzyletniego liceum ogdlnoksztatcgcego lub czteroletniego technikum
prowadzonego przez inny podmiot niz samorzad (przyktadowy) e 217

IV. Powierzenie funkcji kierowniczych w oswiacie i odwotanie z nich

. Powierzenie funkcji kierowniczej w placéwce oswiatowej ¢ 221

Wz6r 1. Zarzadzenie o ogtoszeniu konkursu na dyrektora (przyktadowy) ¢ 223

W2z4r 2. Powotanie cztonkéw komisji konkursowej (propozycja) » 224

Wz6r 3. Ocena merytoryczna kandydata (propozycja) ¢ 226

W2z4r 4. Zarzadzenie o powierzeniu stanowiska dyrektora szkoty lub publicznej placéwki oswiatowej
(przyktadowy) ¢ 227

Wz6r 5. Umowa o prace na czas okreslony na stanowisku dyrektora szkoty lub placédwki oswiatowej
dla osoby niebedacej nauczycielem (przyktadowy) e 228

Wz6r 6. Zarzadzenie w sprawie powierzenia stanowiska dyrektora szkoty ustalonemu przez organ
prowadzacy kandydatowi, w sytuacji gdy do konkursu nie zgtosit sie zaden kandydat albo w wyniku
konkursu nie wytoniono kandydata na stanowisko dyrektora szkoty lub publicznej placéwki
oswiatowej (przyktadowy) ¢ 230

Wz6r 7. Zarzadzenie w sprawie petnienia obowiazkéw dyrektora (przyktadowy) ¢ 231

Wz6r 8. Zarzadzenie dyrektora o powierzeniu wykonywania funkgji wicedyrektora szkoty lub innej
publicznej placédwki oswiatowej (przyktadowy) e 232

Wzér 9. Umowa o prace na czas nieokreslony na innym stanowisku kierowniczym w szkole

lub publicznej placéwce oswiatowej (propozycja) ¢ 233

Wz6r 10. Zarzadzenie w sprawie powierzenia petnienia obowigzkéw w zastgpstwie nieobecnego
dyrektora szkoty lub publicznej placéwki oswiatowej (przyktadowy) e 235
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2. Odwotanie dyrektora ze stanowiska w placéwce oswiatowej ¢ 237

Wzér 1. Ztozenie rezygnacji z zajmowanego stanowiska dyrektora placdwki oswiatowej
(propozycja) ¢ 239

W2z6r 2. Zarzadzenie organu prowadzacego w sprawie odwotania ze stanowiska dyrektora placéwki
oswiatowej (przyktadowy) e 240

Wz6ér 3. Zarzadzenie organu prowadzacego w sprawie odwotania dyrektora w zwigzku z negatywna
oceng pracy (przyktadowy) e 241

W2z0r 4. Zarzadzenie organu prowadzgcego w sprawie odwotania dyrektora w wyniku negatywnej
oceny wykonywania zadari wymienionych w art. 34a ust. 2 u.s.o. (przyktadowy) ¢ 242

Wz6r 5. Zarzadzenie organu prowadzgcego w sprawie odwotania ze stanowiska dyrektora

na wniosek kuratora oswiaty (przyktadowy) e 243

Wz6r 6. Uchwata zarzgdu powiatu w sprawie odwotania dyrektora szkoty / przedszkola / zespotu
szkét ze wzgledu na przypadki szczegdlnie uzasadnione (przyktadowy) ¢ 244

Wz4r 7. Zarzadzenie wdjta/burmistrza/prezydenta miasta w sprawie odwotania dyrektora

ze wzgledu na przypadki szczegdlnie uzasadnione (przyktadowy) ¢ 245

Wzér 8. Odwotanie ze stanowiska kierowniczego (dotyczy osoby bedacej nauczycielem)
(przyktadowy) ¢ 246

Wzér 9. Odwotanie ze stanowiska kierowniczego (dotyczy osoby niebedacej nauczycielem)
(przyktadowy) ¢ 247

3. Stanowisko dyrektora szkoty w okresie reformy ustroju szkolnego « 249

Wz6r 1. Przedtuzenie powierzenia stanowiska dyrektora szkoty (przyktadowy) ¢ 251

Wz6r 2. Pismo w sprawie przedtuzenia powierzenia stanowiska wicedyrektora szkoty zwigzanego
z wigczeniem gimnazjum do innej szkoty (propozycja) ¢ 252

Wz6r 3. Powierzenie petnienia obowigzkdéw dyrektora gimnazjum dotychczasowemu
wicedyrektorowi (przyktadowy) ¢ 253

W2z4r 4. Potwierdzenie powierzenia stanowiska wicedyrektora szkoty podstawowej
dotychczasowemu dyrektorowi gimnazjum (propozycja) * 254

Wz6r 5. Pismo w sprawie odwotania ze stanowiska wicedyrektora szkoty w zwigzku z wtgczeniem
gimnazjum do innej szkoty (propozycja) ¢ 255

V. Wychowanie przedszkolne

Wz6r 1. Uchwata rady gminy w sprawie ustalenia czasu bezptatnego nauczania, wychowania

i opieki oraz ustalenia optaty za swiadczenia udzielane w publicznych przedszkolach i oddziatach
przedszkolnych (przyktadowy) e 259

Wzér 2. Uchwata rady gminy w sprawie ustalenia sieci publicznych przedszkoli oraz oddziatéw
przedszkolnych w szkotach podstawowych na terenie gminy (przyktadowy) e 261

Wz6r 3. Informacja dotyczaca dzieci nieprzyjetych w danym roku szkolnym do przedszkola i innej
formy wychowania przedszkolnego (propozycja) ¢ 262

Wz6r 4. Informacja (wdjta/burmistrza/prezydenta miasta) dotyczaca dzieci nieprzyjetych w danym
roku szkolnym do przedszkola i innej formy wychowania przedszkolnego (propozycja) ¢ 263
Wz6r 5. Informacja (wojewody) o liczbie dzieci nieprzyjetych w danym roku szkolnym

do przedszkola i innej formy wychowania przedszkolnego (propozycja) ¢ 264

Wz6r 6. Informacja o nieprzyjeciu dzieci do przedszkola (propozycja) ¢ 265

Wz6r 7. Wskazanie innego przedszkola w przypadku nieprzyjecia dziecka do wybranego przedszkola
na obszarze gminy (propozycja) ¢ 266

Wz6r 8. Wniosek o uruchomienie srodkéw na dotacje celowe (przyktadowy) e 267

VI. Dotacje dla szkét i placéwek

Wz6r 1. Informacja o liczbie uczniéw uczeszczajacych do przedszkola / innej publicznej formy
wychowania przedszkolnego | oddziatu przedszkolnego w szkole podstawowej (propozycja) ¢ 271
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Wz4r 2. Uchwata w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania oraz trybu i zakresu kontroli
prawidtowosci pobrania i wykorzystywania dotacji udzielanych z budzetu gminy dla szkét

i przedszkoli publicznych (przyktadowy) e 272

Wz6r 3. Informacja o planowanej liczbie dzieci, ktére maja by¢ objete zajeciami wczesnego
wspomagania [ zajeciami rewalidacyjno-wychowawczymi (propozycja) ¢ 279

W2z4r 4. Informacja o planowanej liczbie uczestnikdéw, ktérzy maja brac udziat w zajeciach
rewalidacyjno-wychowawczych / liczbie ucznidw objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju

w kolejnym roku budzetowy (propozycja) ¢ 280

Wz6ér 5. Informacja o liczbie uczniéw objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju / liczbie
uczestnikéw objetych zajeciami rewalidacyjno-wychowawczymi (propozycja) ¢ 281

Wz6r 6. Rozliczenie wykorzystania dotacji (przyktadowy) ¢ 282

Wzér 7. Porozumienie w sprawie zwrotu kosztéw dotacji udzielanych przedszkolom publicznym
oraz publicznym innym formom wychowania przedszkolnego prowadzonym przez osoby fizyczne
lub osoby prawne niebedgce j.s.t. na dzieci uczeszczajgce odpowiednio do przedszkoli lub innych
form wychowania przedszkolnego, bedgce mieszkaricami gminy zobowigzanej do zwrotu dotacji
(przyktadowy) e 284

VII. Obowigzek rocznego przygotowania przedszkolnego, obowigzek
szkolny i obowigzek nauki

Wz6ér 1. Informacja o spetnianiu obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego
(propozycja) * 289

Wz6r 2. Informacja o spefnianiu obowigzku szkolnego (propozycja) ¢ 290

Wzér 3. Informacja o spetnianiu obowigzku nauki (przyktadowy) ¢ 291

W2z6r 4. Upomnienie rodzicdw ucznia w zwigzku z niespetnianiem obowigzku edukacyjnego
(przyktadowy) ¢ 292

Wzdr 5. Wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej (przyktadowy) ¢ 293

Wz4r 6. Postanowienie o natozeniu grzywny w celu przymuszenia do wykonania obowiazku
rocznego przygotowania przedszkolnego/obowigzku szkolnego/obowigzku nauki
(przyktadowy) e 204

Wzér 7. Wniosek o zezwolenie na realizacje obowigzku edukacyjnego poza przedszkolem lub szkotg
(przyktadowy) e 295

Wz6r 8. Decyzja dyrektora w sprawie zezwolenia na realizacje obowigzku edukacyjnego

poza przedszkolem lub szkotg (przyktadowy) ¢ 296

Wzér 9. Odwotanie od decyzji dyrektora przedszkola albo szkoty 0 odmowie zezwolenia

na realizacje obowigzku edukacyjnego poza przedszkolem lub szkota (przyktadowy) ¢ 297
Wzér 10. Przekazanie odwotania wniesionego przez rodzica dziecka od decyzji

o odmowie zezwolenia na spetnianie obowigzku edukacyjnego poza przedszkolem/szkota
(przyktadowy) ¢ 298

Wz6r 11. Wniosek rodzica o cofniecie zezwolenia na realizacje obowigzku edukacyjnego

poza przedszkolem lub szkofg (propozycja) ¢ 299

Wz6r 12. Zawiadomienie rodzicéw ucznia o wszczeciu postepowania w sprawie cofniecia
zezwolenia na realizacje obowigzku edukacyjnego poza przedszkolem lub szkotg
(przyktadowy) e 300

Wz4r 13. Zawiadomienie o zakoriczeniu postepowania w sprawie cofniecia zezwolenia na spetnianie
obowiazku rocznego przygotowania przedszkolnego | obowigzku szkolnego / obowigzku nauki
poza przedszkolem/szkota (przyktadowy) e 301

Wz6r 14. Decyzja dyrektora w sprawie cofniecia zezwolenia na realizacje obowigzku edukacyjnego
poza przedszkolem lub szkotg (przyktadowy) e 302

Wzdr 15. Wniosek rodzicéw o odroczenie spetniania obowigzku szkolnego (propozycja) ¢ 303
Wz4r 16. Decyzja dyrektora w sprawie odroczenia spetniania obowigzku szkolnego
(przyktadowy) ¢ 304
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Wz4r 17. Odwotanie od decyzji dyrektora szkoty podstawowej o odmowie odroczenia spetniania
obowiazku szkolnego (przyktadowy) ¢ 305

Wz6r 18. Pismo dyrektora szkoty podstawowej do kuratora oswiaty w sprawie przekazania
odwotania wniesionego przez rodzica dziecka od decyzji o odmowie odroczenia spetniania
obowiazku szkolnego (propozycja) ¢ 306

Wzér 19. Zawiadomienie o wszczeciu z urzedu postepowania w sprawie skreslenia z listy uczniéw
(przyktadowy) ¢ 307

Wzér 20. Uchwata rady pedagogicznej w sprawie skreslenia ucznia z listy ucznidw

(przyktadowy) ¢ 308

Wz6r 21. Opinia samorzgdu uczniowskiego w sprawie skreslenia ucznia z listy ucznidow
(propozycja) ¢ 309

Wz6r 22. Zawiadomienie o zakoriczeniu postepowania w sprawie skreslenia z listy uczniéw
(przyktadowy) ¢ 310

Wz6r 23. Decyzja dyrektora w sprawie skreslenia ucznia z listy uczniéw (przyktadowy) ¢ 311
Wz6r 24. Odwotanie od decyzji dyrektora placéwki o skresleniu z listy uczniéw

(przyktadowy) e 312

Wzér 25. Pismo dyrektora do kuratora oswiaty w sprawie przekazania odwotania ucznia od decyzji
o skresleniu z listy uczniéw (propozycja) ¢ 313

VIIl. Ksztatcenie specjalne i nauczanie indywidualne

. Indywidualny program lub tok nauki ¢ 317

Wz6r 1. Wniosek o udzielenie zezwolenia na indywidualny program nauki (przyktadowy) ¢ 319
Wzér 2. Opinia o predyspozycjach, mozliwosciach i oczekiwaniach ucznia ubiegajacego sie

o udzielenie zezwolenia na indywidualny program nauki/ tok nauki (przyktadowy) e 320

Wzér 3. Wniosek o wyrazenie opinii przez rade pedagogiczng, publiczng poradnie psychologiczno-
pedagogiczng i organ sprawujacy nadzér pedagogiczny w sprawie udzielenia zezwolenia

na indywidualny program nauki / tok nauki (propozycja) ¢ 321

Wz6r 4. Zezwolenie na indywidualny program nauki / tok nauki (przyktadowy) ¢ 322

Wzdr 5. Powierzenie petnienia obowigzkdéw nauczyciela-opiekuna ucznia, ktéremu zostato
udzielone zezwolenie na indywidualny program / indywidualny tok nauki (przyktadowy) ¢ 323
Wzér 6. Wniosek o dostosowanie wymagari edukacyjnych do indywidualnych potrzeb i mozliwosci
ucznia, ktéremu zostato udzielone zezwolenie na indywidualny program / indywidualny tok nauki
(propozycja) * 324

Wz6r 7. Dostosowanie wymagarn edukacyjnych do indywidualnych potrzeb i mozliwosci ucznia,
ktéremu zostato udzielone zezwolenie na indywidualny program / indywidualny tok nauki
(przyktadowy) e 325

Wzér 8. Zawiadomienie o zakoriczeniu postepowania administracyjnego w sprawie udzielenia
zezwolenia na indywidualny program nauki (przyktadowy) e 326

Wzér 9. Decyzja o odmowie udzielenia zezwolenia na indywidualny tok nauki (przyktadowy) ¢ 327

. Ksztatcenie specjalne ¢ 329

Wzér 1. Wniosek o wskazanie odpowiedniej formy ksztatcenia dla dziecka niepetnosprawnego
(propozycja) ¢ 331

Wzér 2. Pismo do rodzicéw wskazujace forme ksztatcenia na podstawie art. 127 ust. 13 u.p.o.
(propozycja) ¢ 332

Wz6ér 3. Pismo do rodzicéw i starosty najblizszego powiatu stanowigce skierowanie do najblizszego
powiatu prowadzacego wymagana forme ksztatcenia (propozycja) ¢ 333

W2z4r 4. Pismo do rodzicédw wskazujgce forme ksztatcenia na podstawie art. 127 ust. 15 u.p.o.
(propozycja) * 334

Wz6r 5. Umowa o prace z asystentem nauczyciela (przyktadowy) ¢ 335

Wz6r 6. Umowa o prace z pomocg nauczyciela (przyktadowy) ¢ 336
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Wzér 7. Wniosek o wyrazenie zgody na zatrudnienie pracownika w celu organizacji ksztatcenia
specjalnego (przyktadowy) e 337

. Organizacja zaje¢ wczesnego wspomagania rozwoju dziecka ¢ 339

Wzér 1. Porozumienie w sprawie organizacji wczesnego wspomagania rozwoju dziecka
(przyktadowy) e 341

Wzér 2. Zarzadzenie w sprawie powotania zespotu wczesnego wspomagania rozwoju dziecka
(propozycja) ¢ 343

Wz6r 3. Ustalenie miejsca prowadzenia wczesnego wspomagania rozwoju dziecka
(propozycja) ¢ 344

. Indywidualne nauczanie dzieci i mtodziezy 345

Wzér 1. Wniosek o objecie dziecka/ucznia indywidualnym obowigzkowym rocznym przygotowaniem
przedszkolnym [ indywidualnym nauczaniem (propozycja) ¢ 347

Wz6ér 2. Pismo do organu prowadzgcego w sprawie uzgodnienia zakresu, miejsca i czasu
prowadzenia zaje¢ indywidualnego przygotowania przedszkolnego / indywidualnego nauczania
(propozycja) * 348

Wz6r 3. Wniosek do dyrektora o zezwolenie na odstgpienie od realizacji niektdrych tresci
programowych [ tresci nauczania (propozycja) ¢ 350

Wz6r 4. Wniosek o wyrazenie zgody na ustalenie wyzszego wymiaru godzin zaje¢ indywidualnego
obowiagzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego / indywidualnego nauczania
(propozycja) ¢ 351

Wz6r 5. Wniosek o ustalenie nizszego wymiaru godzin zaje¢ indywidualnego obowigzkowego
rocznego przygotowania przedszkolnego / indywidualnego nauczania (propozycja) ¢ 352

Wzér 6. Wniosek o zaprzestanie organizacji indywidualnego obowigzkowego rocznego
przygotowania przedszkolnego | indywidualnego nauczania (propozycja) * 353

Wz6r 7. Zawiadomienie o zaprzestaniu organizacji indywidualnego obowigzkowego rocznego
przygotowania przedszkolnego / indywidualnego nauczania (przyktadowy) e 354

. Orzeczenia i opinie wydawane przez zespoty orzekajace dziatajagce w publicznych poradniach

psychologiczno-pedagogicznych « 357

Wz6r 1. Orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego ¢ 359

Wz6r 2. Orzeczenie o braku potrzeby ksztatcenia specjalnego « 362

Wz6r 3. Orzeczenie o odmowie uchylenia orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego * 364
W2z4r 4. Orzeczenie o potrzebie zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych zespotowych/
indywidualnych e 366

Wz6r 5. Orzeczenie o braku potrzeby zajec rewalidacyjno-wychowawczych zespotowych/
indywidualnych e 368

Wz6r 6. Orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania ¢ 370

Wz6r 7. Orzeczenie o braku potrzeby indywidualnego nauczania * 373

Wz6r 8. Orzeczenie o odmowie uchylenia orzeczenia o potrzebie indywidualnego nauczania ¢ 375
Wzér 9. Orzeczenie o potrzebie indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania
przedszkolnego ¢ 377

Wz6r 10. Orzeczenie o braku potrzeby indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania
przedszkolnego ¢ 380

Wz6r 11. Orzeczenie o odmowie uchylenia orzeczenia o potrzebie indywidualnego obowigzkowego
rocznego przygotowania przedszkolnego ¢ 382

IX. Ksztatcenie zawodowe

Wzér 1. Umowa o organizacje praktycznej nauki zawodu poza szkotg (przyktadowy) e 387
Wz6r 2. Zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu e 389
Wzér 3. Zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu kompetencji ogdlnych ¢ 390
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Wz6r 4. Zaswiadczenie o ukoriczeniu doksztatcania teoretycznego mtodocianych

pracownikéw e 391

Wz6ér 5. Zaswiadczenie o ukoriczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego ¢ 393

Wz6r 6. Zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu umiejetnosci zawodowych ¢ 394

Wzér 7. Wniosek o dofinansowanie doskonalenia mtodocianego pracownika ¢ 395

Wz6ér 8. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis ¢ 396
Wz6r 9. Oswiadczenie pracodawcy o otrzymanej pomocy de minimis ¢ 408

Wzér 10. Wniosek o wyrazenie zgody na rozpoczecie ksztatcenia w zawodzie ¢ 409

Wz6r 11. Uchwata zarzadu powiatu w sprawie uzgodnienia zawoddw, w ktérych ksztatci szkota
(przyktadowy) ¢ 410

X. Spoteczne organy w prawie oswiatowym

Wz6r 1. Regulamin Rady Rodzicéw (przyktadowy) ¢ 413
Wzér 2. Regulamin samorzadu uczniowskiego ¢ 424

Xl. Nadzér pedagogiczny

W2z4r 1. Arkusz obserwacji (propozycja) * 429

XIl. BHP w placéwce oswiatowej

. Wypadek w placéwce oswiatowej ¢ 433

Wz6r 1. Zarzadzenie dyrektora placéwki oswiatowej o powotaniu zespotu powypadkowego
(przyktadowy) « 435

Wz6r 2. Protokdt powypadkowy o 436

Wzér 3. Statystyczna karta wypadku przy pracy ¢ 440

W2z0r 4. Rejestr wypadkdéw e 442

. Kontrola obiektéw w placéwce oswiatowej ¢ 443
Wzér 1. Wyznaczenie oséb odpowiedzialnych oraz terminu przeprowadzenia kontroli BHP obiektéw
nalezacych do szkoty lub placédwki (przyktadowy) e 445
Wz6r 2. Protokdt kontroli bhp obiektéw nalezacych do szkoty lub placéwki (przyktadowy) e 446
Wz6r 3. Kierunki poprawy warunkdw korzystania z obiektéw nalezacych do szkoty lub placéwki
(propozycja) ¢ 448

. Zdarzenia trudne wychowawczo na terenie szkoty ¢ 449

Wz6r 1. Regulamin postepowania w sytuacjach kryzysowych w szkole (propozycja) ¢ 451
Wz6r 2. Zawiadomienie sgdu rodzinnego o okolicznosciach swiadczacych o demoralizacji
lub popetnieniu czynu karalnego przez ucznia (przyktadowy) ¢ 452

. Odbiér dzieci z przedszkola przez rodzicéw ¢ 453

Wzér 1. Regulamin przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola (propozycja) ¢ 455

Wz6r 2. Upowaznienie do odbioru dziecka z przedszkola (propozycja) * 456

Wz6r 3. Cofniecie upowaznienia do odbioru dziecka z przedszkola (przyktadowy) e 457

Wz6r 4. Notatka stuzbowa dotyczaca wezwania do odebrania dziecka z przedszkola

(propozycja) ¢ 458

Wzér 5. Wniosek do sadu rodzinnego o wglad w sytuacje ucznia przedszkola (przyktadowy) ¢ 459

Xlll. Wewnetrzne prawo szkolne
Wz6r 1. Decyzja administracyjna dyrektora szkoty (przyktadowy) e 463
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Wz6r 2. Uchwata rady pedagogicznej w sprawie zatwierdzenia wynikéw klasyfikacji
(przyktadowy) e 464
Wz4r 3. Regulamin organizacji doraznych zastepstw za nieobecnych nauczycieli (propozycja) ¢ 465

XIV. Kontrola zarzagdcza w oswiatowych jednostkach budzetowych

Wz6r 1. Kodeks Etyki Pracownikéw (przyktadowy) e 469

Wz6r 2. Ocena pracownikéw (przyktadowy) ¢ 471

Wzér 3. Plan szkoler pracownikéw niepedagogicznych (propozycja) ¢ 476

W2z6r 4. Regulamin naboru kandydatéw na wolne stanowiska urzednicze i powotania komis;ji
konkursowej (przyktadowy) e 477

Wz4r 5. Zarzadzenie dyrektora szkoty w sprawie wydawania i rejestracji upowaznieri w szkole

w przypadku powotania przez organ prowadzacy zespotu obstugi ekonomiczno-administracyjnej
szkot (przyktadowy) o 480

Wz6r 6. Powierzenie obowigzkéw i odpowiedzialnosci z zakresu rachunkowosci gtéwnemu
ksiegowemu publicznej szkoty podstawowej (przyktadowy) e 482

W2z4r 7. Zarzadzenie dyrektora szkoty w sprawie zasad i trybu wyznaczania celéw jednostki,
okreslenia miernikéw ich realizacji oraz zasad monitorowania ich osiggniecia (przyktadowy) ¢ 483
Wz6r 8. Prowadzenie rejestru ryzyk (propozycja) ¢ 486

Wz6r 9. Zarzadzenie dyrektora szkoty w sprawie instrukcji rejestrowania procedur kontroli
zarzadczej (przyktadowy) e 488

Wz6r 10. Zarzadzenie dyrektora szkoty w sprawie organizacji kontroli zarzadczej

w szkole podstawowej (przyktadowy) e 489

Wz6r 11. Organizacja kontroli zarzadczej w szkole podstawowej. Zatgcznik do zarzadzenia dyrektora
szkoty podstawowej (propozycja) ¢ 490

Wz6r 12. Regulamin kontroli wewnetrznej (przyktadowy) ¢ 493

Wzér 13. Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej * 497

XV. Odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
w jednostkach sektora finanséw publicznych

Wzér 1. Powierzenie obowigzkdéw i odpowiedzialnosci z zakresu gospodarki finansowej
(przyktadowy) ¢ 501

Wz6r 2. Informacja niezbedna do opracowania projektéw planéw finansowych szkoty
(propozycja) ¢ 502

W2z4r 3. Roczne rozliczenie wykorzystania dotacji celowej z budzetu paristwa na dofinansowanie
zadari w zakresie wychowania przedszkolnego ¢ 503

XVI. Pomoc materialna dla uczniow

. Udzielanie uczniom pomocy materialnej o charakterze motywacyjnym ¢ 507

W2z4r 1. Zarzadzenie dyrektora szkoty o powotaniu komisji stypendialnej (przyktadowy) e 509
Wz6r 2. Uchwata komisji stypendialnej w sprawie sredniej ocen uprawniajgcej ucznia do otrzymania
stypendium za wyniki w nauce (przyktadowy) e 510

Wz6ér 3. Wniosek o przyznanie stypendium za wyniki w nauce lub za osiggniecia sportowe
(przyktadowy) ¢ 511

Wzér 4. Opinia komisji stypendialnej w sprawie wniosku o przyznanie uczniowi stypendium

za wyniki w nauce lub osiggniecia sportowe (propozycja) ¢ 512

Wz6r 5. Decyzja o przyznaniu uczniowi stypendium za wyniki w nauce lub osiggniecia sportowe
(przyktadowy) e 513

Wz6r 6. Decyzja o odmowie przyznania uczniowi stypendium za wyniki w nauce lub osiggniecia
sportowe (przyktadowy) ¢ 514
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Wz6r 7. Wniosek o przyznanie uczniowi stypendium Prezesa Rady Ministréw (przyktadowy) e 515
Wz6r 8. Uchwata rady szkoty o zatwierdzeniu kandydata do stypendium Prezesa Rady Ministréw
(przyktadowy) ¢ 516

Wz6r 9. Pismo do kuratora oswiaty w sprawie przekazania wniosku o przyznanie stypendium
(propozycja) ¢ 517

Wz6r 10. Uchwata w sprawie wniosku o przyznanie uczniowi stypendium ministra wtasciwego

do spraw oswiaty i wychowania (przyktadowy) e 518

Wzér 11. Wniosek o przyznanie uczniowi stypendium ministra wtasciwego do spraw kultury

i ochrony dziedzictwa narodowego (przyktadowy) ¢ 519

. Pomoc materialna o charakterze socjalnym - stypendium szkolne i zasitek szkolny z powodu
zdarzenia losowego ¢ 521

Wz6r 1. Wniosek o przyznanie stypendium szkolnego (przyktadowy) e 523

Wz6r 2. Regulamin udzielania pomocy materialnej o charakterze socjalnym (przyktadowy) ¢ 526
Wzér 3. Zawiadomienie o wszczeciu z urzedu postepowania w sprawie przyznania uczniowi
Swiadczenia o charakterze socjalnym (przykfadowy) e 530

W2z4r 4. Decyzja o przyznaniu uczniowi stypendium szkolnego (przyktadowy) e 531

Wz6r 5. Decyzja o odmowie przyznania uczniowi stypendium szkolnego (przyktadowy) ¢ 532
Wzér 6. Odwotanie od decyzji o odmowie przyznania uczniowi stypendium szkolnego
(przyktadowy) e 533

Wzér 7. Wniosek o przyznanie zasitku szkolnego (propozycja) ¢ 534

Wzér 8. Decyzja o przyznaniu uczniowi zasitku szkolnego (przyktadowy) e 535

W?zdr 9. Decyzja o odmowie przyznania uczniowi zasitku szkolnego (przyktadowy) ¢ 536

Wzér 10. Odwotanie od decyzji o odmowie przyznania uczniowi zasitku szkolnego

(przyktadowy) e 537

Wz6r 11. Zawiadomienie o ustaniu przyczyn, ktére stanowity podstawe przyznania uczniowi
stypendium szkolnego (przyktadowy) e 538

Wz4r 12. Zawiadomienie o wszczeciu z urzedu postepowania w sprawie ustalenia ustania przyczyn,
ktére stanowity podstawe przyznania uczniowi stypendium szkolnego (przyktadowy) e 539
Wz6r 13. Decyzja o wstrzymaniu albo cofnieciu szkolnego stypendium oraz o zwrocie

albo o odstgpieniu od zwrotu szkolnego stypendium (przyktadowy) ¢ 540

XVII. Krajoznawstwo i turystyka szkolna

Wz6r 1. Karta wycieczki (imprezy) ¢ 543

Wzér 2. Dziennik zaje¢ ¢ 544

Wz6r 3. Zgtoszenie wypoczynku organizowanego za granicg ® 549

W2z6r 4. Karta kwalifikacyjna uczestnika wypoczynku ¢ 557

Wzér 5. Zgtoszenie dla pétkolonii ¢ 560

Wz6r 6. Program kursu na kierownika wypoczynku ¢ 568

Wz6r 7. Program kursu na wychowawce wypoczynku ¢ 570

Wzér 8. Zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu na kierownika wypoczynku ¢ 573

Wz6r 9. Zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu na wychowawce wypoczynku ¢ 575

Wz6r 10. Karta wypoczynku e 577

Wzér 11. Zgtoszenie wypoczynku dzieci i mtodziezy * 579

Wz4r 12. Regulamin uczestnika wycieczki (przyktadowy) ¢ 589

Wz6r 13. Ramowy regulamin wycieczek i imprez krajoznawczo-turystycznych (przyktad)
(przyktadowy) e 590

Wzor 14. Regulamin wycieczki szkolnej (przyktad) (przyktadowy) ¢ 593

Wz6r 15. Preliminarz wycieczki (przyktadowy) e 594

Wz6r 16. Informacja dla rodzicéw ucznidw [ prawnych opiekundéw — uczestnikdw wycieczki szkolnej
(przyktadowy) e 595

19



Spis tresci

20

Wz6r 17. Deklaracja zgody rodzicéw [ oswiadczenie rodzicéw o zgodzie na udziat dziecka

w wycieczce szkolnej (przyktadowy) e 596

Wz6r 18. Lista uczestnikéw wycieczki (przyktadowy) ¢ 597

Wz6r 19. Lista uczniéw nieuczestniczacych w wycieczce (przyktadowy) ¢ 598

Wz6r 20. Wniosek do dyrektora szkoty — administratora danych osobowych - o zgode

na przetwarzanie danych osobowych uczestnikdw wycieczki poza teren szkoty
(przyktadowy) * 599

Wzér 21. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych uczestnikéw wycieczki szkolnej poza teren
szkoty (przyktadowy) ¢ 600

Wz6ér 22. Grafik dyzuréw opiekundw podczas wycieczki szkolnej (przyktadowy) e 601

Wz6r 23. Rozliczenie finansowe wycieczki (przyktadowy) ¢ 602

Wz6r 24. Protokdt powypadkowy e 603

Wz6r 25. Sprawozdanie kierownika wycieczki szkolnej (przyktadowy) e 605

Wzér 26. Zawiadomienie organu prowadzacego / organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny
o wyjezdzie zagranicznym (przyktadowy) ¢ 606

Wz6r 27. Lista podrézujacych dla wycieczek w Unii Europejskiej ¢ 607

Wz6r 28. Oswiadczenie dyrektora szkoty o ubezpieczeniu ucznidw na wyjezdzie zagranicznym
(przykfadowy) e 609

Wz6r 29. Umowa-zlecenie wychowawcy wycieczki szkolnej (przyktadowy) ¢ 610

Wz6r 30. Umowa-zlecenie kierownika wycieczki szkolnej (przyktadowy) ¢ 612

Wz6r 31. Oswiadczenie rodzicéw o przeciwwskazaniach zdrowotnych i odpowiedzialnosci
finansowej ¢ 614

XVIII. Zarzadzanie informacja

. Sekretariat w szkole - przyktady dokumentacji ¢ 617

Wz6r 1. Dziennik korespondencyjny sekretariatu (przyktad) (przyktadowy) ¢ 619

Wz6r 2. Metryka sprawy (przyktad) (przyktadowy) ¢ 620

Wz6r 3. Piecze¢ wptywu (przykfad) (przyktadowy) e 621

Wzor 4. Rejestr pieczeci urzedowych (przyktad) (przyktadowy) e 622

Wzér 5. Wykaz haset klasyfikacyjnych (przyktad) (przyktadowy) ¢ 623

Wz6r 6. Spis zdawczo-odbiorczy akt (przyktad) (przyktadowy) e 630

Wzér 7. Blankiet korespondencyjny (przyktad) (przyktadowy) ¢ 631

Wz6r 8. Ewidencja wypozyczonych akt z archiwum zaktadowego (przyktadowy) e 632
Wzér 9. Spis dokumentacji niearchiwalnej (aktowej) przeznaczonej na makulature lub zniszczenie
(przyktadowy) e 633

Wzér 10. Wyrazenie zgody na zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej (przyktadowy) e 634
Wzoér 11. Protokdt brakowania akt (przyktadowy) e 635

Wz6r 12. Protokdt oceny dokumentacji niearchiwalnej (przyktadowy) ¢ 636

Wz6r 13. Karta udostepniania akt (przyktadowy) e 637

Wz6r 14. Podstawowe kategorie archiwalne (przyktadowy) ¢ 638

Wz6r 15. Instrukcja inwentaryzacyjna (przykfadowy) ¢ 641

Wz6r 16. Gromadzenie akt osobowych (przyktadowy) e 643

Wz6r 17. Decyzja dyrektora w sprawie ochrony informacji niejawnych (przyktadowy) ¢ 645

. System Informacji Oswiatowej - wzory wydrukéw e 649

Wzér 1. Wydruk zestawienia zbiorczego (1) (wzdr) ¢ 651
Wzdr 2. Wydruk zestawienia zbiorczego (1) (wzdr) e 652

. Ochrona danych osobowych ¢ 653

3.1. Przetwarzanie danych osobowych ¢ 655
Wz6r 1. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych (przykfadowy) e 657



Spis tresci

Wz6r 2. Cofniecie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych (przyktadowy) ¢ 659
Wz6r 3. Ewidencja oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych

(przyktadowy) e 660

W2z0r 4. Zgtoszenie zbioru danych do rejestracji GIODO ¢ 661

Wzér 5. Umowa o powierzenie innemu podmiotowi przetwarzania danych osobowych
(przyktadowy) e 665

Wzér 6. Oswiadczenie pracownika o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych oraz sposobu
ich zabezpieczania (przyktadowy) ¢ 668

Wz6r 7. Plan sprawdzeri zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie
danych osobowych (przyktadowy) ¢ 669

Wz6r 8. Sprawozdanie o zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie
danych osobowych w placédwce oswiatowej na zlecenie GIODO ¢ 670

Wzér 9. Sprawozdanie ze sprawdzania zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami
o0 ochronie danych osobowych (przyktadowy) ¢ 671

Wz6r 10. Rejestr zbioréw danych osobowych (przyktadowy) ¢ 672

3.2. Administrator Bezpieczeristwa Informacji ¢ 673

Wz6r 1. Wyznaczenie ABI w placdwce oswiatowej (przyktadowy) ¢ 675

Wz6r 2. Zgtoszenie powotania ABI do rejestracji ¢ 676

Wz6r 3. Zgtoszenie Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych zmiany danych
administratora bezpieczeristwa informacji do rejestracji (przyktadowy) 678

Wz6r 4. Wyznaczenie zastepcy ABI w placéwce oswiatowej (przyktadowy) ¢ 679

Wzér 5. Zawiadomienie dyrektora placdwki oswiatowe]j przez ABI o zamiarze przeprowadzenia
planowanego sprawdzenia przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych
(przyktadowy) e 680

Wzér 6. Powierzenie administratorowi bezpieczeristwa informacji wykonywania innych obowigzkdéw
(przyktadowy) e 681

Wzér 7. Odwotanie administratora bezpieczeristwa informacji w placéwce oswiatowej
(przyktadowy) e« 682

Wz4r 8. Zgtoszenie odwotania ABI do rejestracji ¢ 683

Wz6r 9. Odwotanie zastepcy administratora bezpieczeristwa informacji w placéwce oswiatowej
(przyktadowy) e 684

XIX. Rekrutacja do szkét i przedszkoli

. Rekrutacja do szkét ¢ 687

Wz4r 1. Zgtoszenie ucznia do klasy pierwszej publicznej szkoty podstawowej (przyktadowy) ¢ 689
Wz6r 2. Ogtoszenie organu prowadzgcego o terminach rekrutacji do szkét podstawowych
(przyktadowy) ¢ 691

Wzér 3. Wniosek o przyjecie dziecka do szkoty podstawowej ¢ 693

Wz6r 4. Oswiadczenie o wielodzietnosci rodziny kandydata (przyktadowy) e 696

Wz6r 5. Oswiadczenie o dochodzie na osobe w rodzinie kandydata (przyktadowy) e 697

Wzér 6. Wniosek o sporzadzenie uzasadnienia odmowy przyjecia ucznia do szkoty

(przyktadowy) ¢ 698

Wz6r 7. Zarzadzenie dyrektora szkoty w sprawie powotania komisji rekrutacyjnej oraz wyznaczenia
jej przewodniczgcego (przyktadowy) ¢ 699

Wzér 8. Regulamin komisji rekrutacyjnej przy publicznej szkole podstawowej (przyktadowy) ¢ 700
Wzér 9. Regulamin komisji rekrutacyjnej przy szkole ponadgimnazjalnej i ponadpodstawowej
(przyktadowy) ¢ 702

Wz6r 10. Decyzja dyrektora szkoty dotyczaca odwotania od rozstrzygniecia komisji rekrutacyjnej
(przyktadowy) e 704
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W2z4r 11. Protokdt posiedzenia komisji rekrutacyjnej w publicznej szkole podstawowej
(propozycja) * 706

Wz6r 12. Protokét posiedzenia komisji rekrutacyjnej w szkole ponadgimnazjalnej

i ponadpodstawowej (propozycja) ¢ 708

Wz6r 13. Uzasadnienie rozstrzygniecia komisji rekrutacyjnej w sprawie odmowy przyjecia do szkoty
(propozycja) ¢ 710

W2z0r 14. Zarzadzenie dyrektora szkoty podstawowej w sprawie informacji o terminach rekrutacji
(propozycja) * 712

Wz6r 15. Zobowigzanie rodzicdw przez komisje rekrutacyjna do przedtozenia dokumentéw

w postepowaniu rekrutacyjnym do szkoty publicznej (propozycja) * 713

Wz6r 16. Pismo do organu prowadzacego w sprawie potwierdzenia spetniania przez kandydata
do szkoty kryterium rekrutacyjnego (propozycja) ¢ 714

Wz4r 17. Lista kandydatéw zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych w postepowaniu
rekrutacyjnym do szkoty publicznej (propozycja) ¢ 715

Wz6r 18. Lista kandydatéw przyjetych i nieprzyjetych w postepowaniu rekrutacyjnym do szkoty
publicznej (propozycja) * 716

Wz6r 19. Potwierdzenie woli przyjecia dziecka do szkoty podstawowej (przyktadowy) ¢ 717
Wz4r 20. Lista kandydatéw zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych w postepowaniu
uzupetniajgcym do szkoty publicznej (przyktadowy) ¢ 718

Wz4r 21. Lista kandydatéw przyjetych i nieprzyjetych w postepowaniu uzupetniajgcym do szkoty
publicznej (przyktadowy) ¢ 719

Wz6r 22. Skarga rodzica do wojewddzkiego sadu administracyjnego na decyzje dyrektora szkoty
publicznej o utrzymaniu w mocy rozstrzygniecia komisji rekrutacyjnej (propozycja) ¢ 720

Wz6r 23. Decyzja dyrektora szkoty publicznej w sprawie przyjecia ucznia w trakcie roku szkolnego
(przyktadowy) e 722

Wz6r 24. Odwotanie rodzica / petnoletniego ucznia do dyrektora szkoty publicznej

od rozstrzygniecia komisji rekrutacyjnej (propozycja) ¢ 723

Wzér 25. Wniosek o przyjecie do | klasy szkoty podstawowej dziecka, ktére w tej szkole realizowato
obowiagzkowe roczne przygotowanie przedszkolne (propozycja) ¢ 724

. Rekrutacja do przedszkoli * 725

Wz6r 1. Deklaracja rodzicdw o kontynuowaniu wychowania przedszkolnego dziecka w przedszkolu
lub innej formie wychowania przedszkolnego (przyktadowy) e 727

Wz6r 2. Wniosek o przyjecie dziecka do publicznego przedszkola, oddziatu przedszkolnego
przy szkole, innej formy wychowania przedszkolnego (przyktadowy) ¢ 729

Wz6r 3. Zarzadzenie dyrektora przedszkola w sprawie powotania komisji rekrutacyjnej
(przyktadowy) e 734

W2z6r 4. Protokét posiedzenia komisji rekrutacyjnej (propozycja) * 735

Wz6r 5. Wniosek o sporzadzenie uzasadnienia odmowy przyjecia dziecka (propozycja) ¢ 737
Wz6r 6. Uzasadnienie rozstrzygniecia komisji rekrutacyjnej w sprawie odmowy przyjecia dziecka
do przedszkola (przyktadowy) e 738

Wzdr 7. Decyzja dyrektora dotyczgca odwotania od rozstrzygniecia komisji rekrutacyjnej
(przyktadowy) e 740

Wz6ér 8. Regulamin komisji rekrutacyjnej (przyktadowy) ¢ 742

Wz6r 9. Harmonogram czynnosci w postepowaniu rekrutacyjnym i uzupetniajgcym
(propozycja) * 744

Wz4r 10. Zarzadzenie dyrektora przedszkola w sprawie informacji o terminach rekrutacji
(przyktadowy) ¢ 746

Wzér 11. Zobowigzanie rodzicéw przez komisje rekrutacyjng do przedtozenia dokumentdéw

w postepowaniu rekrutacyjnym (propozycja) ¢ 747

Wz6r 12. Pismo do organu prowadzgcego w sprawie potwierdzenia spetniania przez kandydata
kryterium rekrutacyjnego (propozycja) ¢ 748



Spis tresci

W2z4r 13. Lista kandydatéw zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych w postepowaniu
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Wz6r 21. Decyzja dyrektora w sprawie przyjecia ucznia w trakcie roku szkolnego
(przykfadowy) e 758






Wprowadzenie

Szanowni Patistwo!

Poradnik Meritum. Prawo oswiatowe, wydany po raz pierwszy w 2013 r., drugi - w 2014 r. i trzeci
- w 2016 1., zyskat Pafistwa uznanie jako znaczaca pomoc w codziennej pracy szeroko rozumianej
kadry zarzadzajacej w oswiacie, jak i wszystkich tych, ktérzy w swojej pracy zawodowej sukcesyw-
nie zobligowani sg do podejmowania decyzji w zwigzku z realizacjg zadan oswiatowych. Zakladaja
oni, ze procedowanie i decydowanie musi mieéci¢ si¢ w granicach prawa, wtedy skutki podjetych
dziatan beda zgodne z intencjami prawodawcy, ktéry zobowigzat sie do zapewnienia podmiotom
prawa (ktérych decyzja dotyczy) gwarancji rzetelnego wypelnienia obowiazkéw, wyegzekwowania
odpowiedzialnosci czy nadania naleznych im uprawnien.

Prawo o$wiatowe obejmuje szerokie spektrum aktéw prawnych, nie dotyczy bowiem jedynie
planowania, wykonywania, diagnozowania i ewaluacji podejmowanych dziataii pedagogicznych.
Olbrzymi zakres regulacji prawnych dotyczy sfery tworzenia warunkéw do realizacji przywotanych
wczeéniej zadan, nalezacych do innych - niz oéwiata - obszaréw gospodarki i administrowania.

Dyrektor szkoty (placowki oswiatowej) jako organ zarzadzajacy jednostka organizacyjna sy-
stemu o$wiaty zostal wyposazony w kompetencje w zakresie prawa pracy przez ustawe o systemie
o$wiaty i Karte Nauczyciela, a takze Kodeks pracy. Ustawy te okreslaja réwniez jego zadania wy-
nikajace z roli pracodawcy i administratora oraz precyzuja wynikajaca z tego odpowiedzialnosc.
Karta Nauczyciela traktuje dyrektora szkoly jako przetozonego stuzbowego wszystkich pracowni-
kéw szkoty. Dyrektor jest kierownikiem zakladu pracy dla zatrudnionych w szkole lub placéwce
nauczycieli i pracownikéw niebedacych nauczycielami, zarzadcg okreslonego majatku samorzado-
wego i wyposazenia obiektu.

Uczestnictwo w wielu spotkaniach, konferencjach, szkoleniach dla dyrektoréw szkét
i pracownikéw o$wiaty oraz wspoétpraca z Czytelnikami wymienionej publikacji przy rozwiazy-
waniu ich biezacych probleméw prawnych pozwolity nam stwierdzi¢, ze w srodowisku tym istnieje
duza potrzeba posiadania wiedzy, a przede wszystkim - praktycznych umiejetnosci, jak nowoczes-
nie i racjonalnie zarzadzaé systemem oswiaty. Jak w gaszczu przepiséw odnalezé ten wlasciwy,
potrzebny, stanowiacy klucz do identyfikacji i rozwigzania problemu?

W tym wiasnie ma pomagac Pafistwu poradnik Wzory dokumentéw: ustawa prawo oswiatowe i prze-
pisy wprowadzajgce wydany w serii Meritum. Prawo oswiatowe, bedacy kontynuacjg poprzednich wy-
dan publikaciji z tej serii. Stanowi on doskonatg baze dokumentowania czynnosci, decyzji i procedur
- nadal obowiazujacych i nowych - w Paristwa codziennej pracy. Znajda w nim Paristwo podstawe
prawna podejmowanych dziatan, przyktady dobrej praktyki i propozycje stosowania prawa przy
identyfikacji problemu, poszukiwaniu klucza jego rozwigzania oraz przepisy prawne, dzialajace na
rzecz konkretnego czlowieka, grupy ludzi czy lokalnej spotecznosci.
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Wprowadzenie

Od momentu pozyskania informacji, identyfikacji problemu, przez diagnoze stanu, do
przygotowania i podjecia decyzji trwa postepowanie (najczesciej) administracyjne - zgodnie
z przyjetymi procedurami (procedowanie) - gdzie bezposrednim produktem jest dokument, pismo
zawierajgce m.in. rozstrzygniecie, decyzje (réwniez administracyjng).

Jesli tok postepowania jest przedstawiony w akcie prawnym (np. rozporzadzenie w sprawie
uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli), najczesciej zalacznikiem do rozporza-
dzenia jest wz6r dokumentu koricowego (np. akt nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela).

Czesto przepis aktu prawnego wymaga wydania decyzji administracyjnej, np. odmowy na-
dania stopnia awansu zawodowego nauczyciela. Wéwczas osoba przygotowujaca dokument za-
mykajacy okreslony etap postepowania zobowigzana jest do przedstawienia propozycji jego tresci.
Rozpoczynaja sie poszukiwanie przyktadu , opisujacego” podobna sytuacje i rozstrzygniecie oraz
weryfikacja podstawy prawnej podjetej decyzji sformulowanej w dokumencie, zakoriczone sporza-
dzeniem uzasadnienia.

Wezory i przyklady sa efektem naszej wspoélnej pracy z wykorzystaniem wtasnych doswiadczeri
przez lata gromadzonych w kontaktach z Czytelnikami.

W zwigzku z duzym zainteresowaniem nasza publikacjg, ktérej naktad w pierwszym wydaniu
zostal szybko wyczerpany, przygotowaliSmy - nowe w formie - kolejne jej wydania.

Obecne, trzecie wydanie zostato przygotowane w dwéch odrebnych publikacjach. Pierwsza
z nich stanowi zbiér wzoréw pism i dokumentéw zwigzanych merytorycznie z nowymi ustawami
Prawo oswiatowe i Przepisy wprowadzajgce ustawe — Prawo oswiatowe. Uznalismy, ze tej chwili pracuja
Paristwo nad wdrozeniem przepiséw tych dwoch kluczowych dla systemu o§wiaty ustaw i narze-
dzie w postaci naszego zbioru jest oczekiwane i niezbedne. Druga - to wzory pism i dokumentéw
niezbednych we wdrazaniu i stosowaniu znacznie zmienionych przepiséw ustawy Karta Nauczyciela
zwigzanych $cile z Prawem oswiatowym.

Kilka stéw podziekowania
Chcielibysmy w sposéb szczegdlny podziekowaé Pani Agacie Piszko oraz Pani Joannie Lesiri-
skiej, ktére w ztozonym procesie poszukiwania optymalnych propozycji i przygotowania poradnika
przyszly nam z nieoceniong pomoca.
Dziekujemy!
Redaktorzy i Autorzy



Definicje — wyjasnienie (interpretacja) pojec

Artykutl - jednostka redakcyjna tekstu prawnego - forma zapisu pojedynczych zdan w tek-
Scie prawnym. Budowe i nazewnictwo takich jednostek reguluja zasady techniki prawodawcze;j.
Zasady techniki prawodawczej ujete sa w zalaczniku do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréow
z20.06.2002 r. w sprawie , Zasad techniki prawodawczej” (Dz.U. z 2016 r. poz. 283).

Sprawa - cala dokumentacja (pisma, dokumenty, notatki sporzadzone w trakcie wykonywania
czynnosci, formularze, plany, fotokopie, rysunki itp.) zawierajgca dane, informacje, wnioski itp.,
ktére byty, sa lub moga by¢ istotne przy rozpatrywaniu danej sprawy.

Aprobata - wyrazenie zgody na tres¢ i sposoéb zatatwienia sprawy.

Decyzja - proponowana wersja dokumentu wyrazajaca zamkniete stanowisko w jakiejs sprawie
(rozstrzygniecie), bedace wynikiem dokonania uprawnionego wyboru, zawierajaca uzasadnienie.

Decyzja administracyjna - zewnetrzny akt administracyjny sporzadzony na pismie, wydany
w formie i w trybie okreslonych przepisami art. 107 ustawy z 14.06.1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2017 1. poz. 1257) lub innych ustaw regulujacych sfere indywidualnych
praw i obowigzkow.

Dokument - akt majacy znaczenie dowodu, ustanawiajacy uprawnienie lub stwierdzajacy
prawdziwosé okreslonych w nim zdarzeii badz danych (odpis aktu stanu cywilnego, wyrok, orze-
czenie, $wiadectwo itp.).

Dyrektor - kierownik szkoty, organ szkoty, osoba kierujaca szkoty, wypetniajaca obowigzki
pracodawcy.

Haslo - w odniesieniu do wykazu akt oznacza zwiezle okreslenie i nazwe jednostki istotne
przy rozpatrywaniu danej sprawy itp.

Korespondencja - kazde pismo wplywajace do szkoly lub wystane, w ktérym umieszczona
jest tres¢ dokumentu, pisma lub nosnik.

Nosnik informatyczny - plyta CD, tasma magnetyczna lub inny noénik, na ktérym zapisano
tres¢ dokumentu w formie elektronicznej.

Nosnik papierowy - arkusz papieru zgodny z Polskimi Normami, na ktérym zapisana jest
tres¢ dokumentu.

Paragrafy (bez blizszego okreélenia) - oznakowanie poszczegolnych grup przepiséw zawar-
tych w akcie prawnym.

Pieczeé - bez blizszego okreslenia - pieczatki, stemple lub ich wizerunki na nosniku elektro-
nicznym, nagtéwkowe, imienne, do podpisu itp.

Pieczeé urzedowa - pieczeé okragla (najczesciej metalowa) z wizerunkiem orta posrodku i z na-
zwa jednostki w otoku lub jej wizerunek na nosniku elektronicznym.
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Definicje — wyjasnienie (interpretacja) pojec

Propozycja - przyklad wersji dokumentu sugerujacego powszechnie stosowany sposéb roz-
wigzania (rozstrzygniecia) lub element procedury postepowania w danej kwestii przechowywany
w dokumentacji sprawy w trakcie jej zalatwiania.

Przyklad - autorska wersja dokumentu o charakterze jednorazowym, ktérego tres¢ rozstrzyga
pewna kwestie - zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa.

Referent - nauczyciel lub pracownik administracji zalatwiajacy merytorycznie dang sprawe
i przechowujacy dokumentacje sprawy w trakcie jej zatatwiania.

Rejestr kancelaryjny - zestawienie spraw jednorodnych w formie rzeczowo pokrewnych akt
sprawy.

Rzeczowy wykaz akt - wykaz haset rzeczowych oznaczonych symbolami klasyfikacyjnymi
i kwalifikacjg archiwalna akt.

Sekretariat - stanowisko pracy, do ktérego nalezy obstuga organizacyjna szkoly.

Spis spraw - formularz stuzacy do chronologicznego rejestrowania spraw wptywajacych lub
rozpoczetych w szkole.

Sprawa - zdarzenia lub stan faktyczny oraz podanie, pismo, dokument wymagajacy rozpatrze-
nia i podjecia czynnosci stuzbowych.

Teka - teczka aktowa (spraw) - teczka wigzana, skoroszyt, segregator itp., stuzace do przecho-
wywania jednorodnych lub rzeczowo pokrewnych akt sprawy ostatecznie zatatwionych, objetych
ta sama grupa akt ustalong wykazem akt i stanowigca przewaznie odrebng jednostke archiwalna.

Wzér - krétki, niewypelniony dokument przygotowany przez prawodawce, stanowiacy naj-
czeéciej zatacznik do danego aktu prawnego - gléwnie rozporzadzenia.

Wzér przykladowy - autorska, (czesto) opublikowana propozycja krétkiego dokumentu - naj-
czedciej w formie decyzji, ktérej tresc jest spojna z sugerowana w akcie prawnym i zgodna z jego
przepisami.

Zalacznik - kazde pismo lub inny przedmiot odnoszace sie do treéci lub tworzace pod wzgle-
dem treéci calo$é z pismem przewodnim (zszyte, sklejone z nim pisma, broszury, ksigzki itp.), takze
uzupelniajgca czes¢ aktu prawnego, stanowigca bardziej szczegétowe rozwiniecie jego tresci, two-
rzaca z nim jednolitg calosc.

Znak akt - zesp6t symboli okreslajacych przynaleznosé sprawy do okreslonej grupy rzeczo-
wego wykazu akt i okreslonej komorki organizacyjnej szkoty.

Znak sprawy - zespo6t symboli okreélajacych przynaleznosé sprawy do okreslonej grupy spraw
i okreslonej komoérki organizacyjnej szkoty.



l. Zaktadanie, prowadzenie i likwidacja
placéwek publicznych i niepublicznych






1. Zaktadanie i prowadzenie przedszkola, szkoty i placéwki
oswiatowej przez j.s.t., dla ktorej ich prowadzenie
nie nalezy do zadan wtasnych






1. Zaktadanie i prowadzenie przedszkola, szkoty i placéwki oswiatowe;j...

W2z6r 1. Uchwata rady gminy w sprawie zawarcia porozumienia z powiatem dotyczacego
zatozenia i prowadzenia przedszkola specjalnego (propozycja)

Uchwalanr ...

Rady Gminy w ...............
z dnia ...
W sprawie zawarcia porozumienia z Powiatem ............... dotyczacego zalozenia
i prowadzenia przez Powiat ............... Przedszkola Specjalnego w ...............

Na podstawie art. 10 ust. 1 oraz art. 18 ust. 1 ustawy z 8.03.1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2016 r. poz. 446 ze zm.), art. 8 ust. 2 pkt 1 oraz ust. 15 i 17 ustawy z 14.12.2016 r. - Prawo
o$wiatowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 59 ze zm.)

Rada Gminy w ...............
uchwala, co nastepuje:
§1
Wyraza sie zgode na zawarcie porozumienia pomiedzy Gming ............... a Powiatem
............... w przedmiocie zalozenia i prowadzenia przez Powiat ............... Przedszkola Specjal-
negow
§2
Szczegblowe warunki dotyczace zalozenia i prowadzenia przez Powiat ............... Przedszkola
Specjalnegow ............... okresli porozumienie, stanowiace zatacznik do niniejszej uchwaty.
§3
Upowaznia sie Wéjta Gminy ............... do podpisania porozumienia, o ktérym mowa w § 2

niniejszej uchwaly z Zarzadem Powiatuw ...............

§4

Wykonanie uchwatly powierza sie Wéjtowi Gminy ...............

§5

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

(podpis przewodniczqcego Rady Gminy)

Autor: Agata Piszko
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I. Zaktadanie, prowadzenie i likwidacja placéwek publicznych i niepublicznych

W2z4r 2. Uchwata rady powiatu w sprawie zawarcia porozumienia z gming dotyczacego
zatozenia i prowadzenia przez powiat przedszkola specjalnego (propozycja)

Uchwatanr ...
Rady Powiatu w ...............
z dnia ...............
W sprawie zawarcia porozumienia z Gming ...............
dotyczacego zalozenia i prowadzenia przez Powiat ...............
Przedszkola Specjalnego w ...............

Na podstawie art. 5 ust. 2 oraz art. 12 pkt 8 lit. h ustawy z 5.06.1998 r. o samorzadzie powiato-
wym (Dz.U. z 2016 r. poz. 814 ze zm.), art. 8 ust. 2 pkt 1 oraz ust. 17 ustawy z 14.12.2016 r. - Prawo
o$wiatowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 59 ze zm.)

Rada Powiatu w ...............
uchwala, co nastepuje:

§1
Wyraza sie zgode na zawarcie porozumienia pomiedzy Powiatem ............... a Gming
<eeeeeeere... W przedmiocie zalozenia i prowadzenia przez Powiat ............... Przedszkola Specjal-
NegOW ......o.oeee.
§2
Upowaznia sie Zarzad Powiatu w ............... do podpisania porozumienia z Wéjtem Gminy
Wi, okreslajacego szczeg6towe warunki zalozenia i funkcjonowania Przedszkola Specjal-
Negow ..............., ktérego projekt stanowi zalacznik do niniejszej uchwaty.
§3

Wykonanie uchwaly powierza sie Zarzagdowi Powiatu.

§4

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.
(podpis przewodniczqcego Rady Powiatu)
Zalacznik do uchwaty

Porozumienie

zawarte w dniu ............... pomiedzy:
Powiatem ............... zsiedzibg ...............
reprezentowanym przez Zarzad Powiatu, w imieniu ktérego dzialaja:
............... - Starosta,

............... - Wicestarosta,

zwanym dalej ,Powiatem”

a

Gming ............... z siedzibg ...............
reprezentowang przez

............... - Wéjta Gminy,

zwang dalej ,Gming”.
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1. Zaktadanie i prowadzenie przedszkola, szkoty i placéwki oswiatowej...

Przedmiotem niniejszego porozumienia jest wyrazenie przez Gmine ............... zgody na
zalozenie i prowadzenie przez Powiat ............... Przedszkola Specjalnegow ..............., W ro-
zumieniu przepiséw ustawy z 14.12.2016 r. - Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 59 ze zm.)
- dalej u.p.o.

Na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z 5.06.1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2016 r.
poz. 814 ze zm.), art. 10 ust. 1 ustawy z 8.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (DZ.U. z 2016 r.
poz. 446 ze Zm) art. 8 ust. 2 pkt 1, ust. 15117 u.p.o,, uchwaly Rady Gminy w . ....nr ... zdnia

. oraz uchwaty Rady Powiatuw ............... nr...zdnia.............

strony zgodnie postanawiaja, co nastepuje:

§1
Moca niniejszego porozumienia Gmina ............... wyraza zgode na zalozenie i prowadzenie
przez Powiat Przedszkola Specjalnegow ...............
§2
W celu realizacji zadania, o ktérym mowa w § 1, Powiat zobowigzuje sie do:
1) zalozenia Przedszkola Specjalnegow ............... ,

2) zapewnienia nowopowstalej placéwce, w stanowigcym wlasnosé Powiatu budynku, powierzch-
ni uzytkowej niezbednej do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych wynikajacych z arkusza organi-
zacyjnego,

3) zapewnienia wlasciwych warunkéw dla funkcjonowania Przedszkola, w tym bezpiecznych
i higienicznych warunkéw wychowania i opieki,

4) wykonywania remontu obiektu, w ktérym Przedszkole Specjalne bedzie miato siedzibe, oraz
zadan inwestycyjnych w tym zakresie,

5) zapewnienia obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej Przedszkola,

6) wyposazenia Przedszkola w pomoce dydaktyczne i sprzet niezbedny do realizacji programu
nauczania i wychowania oraz wykonywania innych zadan statutowych Przedszkola,

7) przyjmowania do Przedszkola Specjalnego dzieci zamieszkatych na terenie Gminy:

a) posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego, wydanych przez publiczna
poradnie psychologiczno-pedagogiczng,

b) w wieku od poczatku roku szkolnego w roku kalendarzowym, w ktérym dziecko koriczy
3 lata, do kornica roku szkolnego w roku kalendarzowym, w ktérym dziecko kornczy 7 lat,
a w przypadku odroczenia dzieci od obowiazku szkolnego - nie dtuzej niz do konca roku
szkolnego, w ktérym dziecko koriczy 9 lat,

¢) w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach - na wniosek rodzicéw do Przedszkola moze
by¢ przyjete dziecko, ktére ukoniczylo 2,5 roku.

§3

1. Warunkiem przyjecia dziecka do Przedszkola jest zlozenie przez rodzicéw dziecka wniosku
do Dyrektora Przedszkola.

2. Powiat zobowiazuje sie do zapewnienia bezplatnego funkcjonowania Przedszkola w dni
powszednie w wymiarze co najmniej 5 godzin dziennie.

§4

1. Zadania okreslone w § 2 Powiat finansowac bedzie z przekazywanej przez ministra wtasci-
wego do spraw o$wiaty i wychowania subwencji oéwiatowej oraz innych dochodéw Powiatu.

2. Gmina moze - z wlasnej inicjatywy - udziela¢ pomocy finansowej Powiatowi na zadanie
okreslone w § 2 na podstawie przepiséw ustawy z 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2016 .
poz. 1870 ze zm.).
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Publikacja zawiera 414 wzoréw oraz przykladéw pism i dokumentéw najczesciej sto-

sowanych w praktyce szkolnej, przygotowanych w oparciu o obowigzujace przepi-

sy prawne, w tym nowa ustawe - Prawo o$wiatowe, ustawe — Przepisy wprowadzajace

Prawo o$wiatowe, czy ustawe o systemie oswiaty. Prezentowane wzory dotyczg m.in. takich

zagadnien, jak:

- zakladanie, prowadzenie, likwidacja szkot oraz placéwek publicznych i niepublicznych,

- przeksztalcanie publicznych szkol i zespoldéw z mocy prawa w okresie reformy ustroju
szkolnego,

- przeksztalcanie szkot publicznych i niepublicznych prowadzonych przez osoby fizycz-
ne i prawne niebedace jednostkami samorzadu terytorialnego w okresie reformy ustroju
szkolnego,

- powierzenie funkgji kierowniczych w oswiacie i odwolanie z nich,

- obowigzek rocznego przygotowania przedszkolnego, obowigzek szkolny i obowigzek nauki,

— ksztalcenie specjalne i nauczanie indywidualne,

- wewnetrzne prawo szkolne,

- pomoc materialna dla uczniéw,

- zarzadzanie informacja,

- rekrutacja do szkot i przedszkoli.

Opracowanie ma na celu ufatwienie czytelnikowi rozstrzygania kwestii prawnych w sytuacjach,
w ktorych przyjdzie mu podejmowac decyzje bezposrednio lub w sposéb zgodny z prawem
uczestniczy¢ w postgpowaniu administracyjnym.

Wzory dokumentdéw sg réwniez dostepne w wersji elektronicznej do pobrania ze strony
www.wzory-dokumentow-prawo-oswiatowe.wolterskluwer.pl po wpisaniu zamieszczonego
w ksigzce kodu aktywacyjnego. Mozna je modyfikowa¢ i dostosowywac do indywidualnych
potrzeb.

Publikacja przeznaczona jest dla nauczycieli, dyrektoréw szkot i placéwek oswiatowych, pra-
cownikéw administracji szkolnej, administracji samorzagdowej oswiaty, kuratoriéw o$wiaty
oraz o$wiatowej administracji rzadowe;j.

Kontynuacja opracowania jest ksigzka Wzory dokumentoéw. Karta Nauczyciela i prawo pracy
w oswiacie.

ZAMOWIENIA:

INFOLINIA 801 04 45 45, FAX 22 535 80 01
ZAMOWIENIA@WOLTERSKLUWER.PL
WWW.PROFINFO.PL

CENA 199 Zt (W TYM 5% VAT)
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